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报价系统参与人业务文档传输功能 
操作说明 

 

为提升报价系统参与人的服务体验，加快报价系统私募

产品交易管理、登记结算等服务业务申请的办理和反馈速度，

规范业务文档的管理工作，报价系统已上线参与人业务文档

传输功能，操作流程如下： 

参与人登录报价系统网站，进入 “在线结算”-“业务

文档传输”栏目，在线管理业务文档。使用该功能的操作用

户需要由主用户为其配置结算管理操作权限。 

参与人可点击“业务文档管理”页面右上角“申请”（见

图 1），进入“业务文档申请”页面（见图 2，具体业务文档

申请类型以实际登录显示页面为准）。目前支持申请、补交两

种申请方式。参与人首次提交申请的，应当选择“申请”方

式，选择产品代码并勾选需要申请的业务方案类型（可勾选

多项）。参与人在附件处添加申请方案附件，并填写联系人及

联系方案等信息后，点击“提交”。 

备注：若业务变更申请不涉及产品代码，业务文档申请

页面产品代码字段选填“无”。 

 



 
图 1 

 
图 2 

对于需要紧急办理的业务，参与人经与中证报价交易营

运中心业务人员沟通后，可先通过“申请”方式提交临时申

请材料，待申请材料齐备后，再通过“补交”方式补充上传

（见图 3）。 



参与人选择“补交”方式提交材料的，应当选择需要关

联的原申请信息，系统将根据原申请信息自动关联对应的产

品代码和业务方案。参与人在附件处添加申请方案附件，并

填写联系人及联系方式等信息后，点击“提交”。 

 
图 3 

参与人提交申请后，可在“业务文档管理”页面（见图

1）查看申请流程的办理状态并下载反馈文件。参与人可点击

流程状态查看审批意见（见图 4）。 

 

 



图 4 

流程状态包括“审批中”、“拟通过”、“已办结”、“不通

过”四项，其中，“审批中”表示该业务申请已受理，正在办

理中；“拟通过”表示已根据参与人的申请紧急办理业务，需

要参与人后续补充申请材料；“已办结”表示该业务申请已办

理完成；“不通过”表示该业务申请被拒绝，参与人可根据审

核意见完善申请材料，并重新发起申请。 

 

如在业务办理过程中遇到任何问题，请随时联系中证报

价交易营运中心业务人员。 

 

 

 


