
附件： 

债券备案填报说明 v1.0 

1、 承销机构选择非公开发行公司债券模块，点击新增，根据业务需

要填写。 

2、 填写完成后，点击提交。 

3、 待审核状态下，承销机构如有内容需变更，可以选择补正申请。 

 

4、 审核通过后，承销机构如有内容更正，可以选择维护；如有转托，

可以点击查看获取授权码，承销机构通过线下将授权码递送至受托管理人。 



 

5、 受托管理人登录后，选择非公开发行公司债券模块，点击“授权码”

按钮，输入承销机构递送来的授权码。 

 

6、 受托管理人输入授权码后，此授权码对应的债券发行备案信息同步

至受托管理机构，受托管理人根据业务需要进行债券发行信息维护或直接填写债

券存续期备案信息。 

7、 受托管理人新增填写债券存续期信息。 



 

8、 受托管理人如有转托需要，对“受托管理人组织机构代码”信息进

行维护即可，具体操作步骤请参照上述流程。 

 


