
收益凭证定向和配额发行操作指南

本操作指南适用于收益凭证产品的普通发行注册，不适用于

快速注册，并同时支持滚动交收和固定缴款日交收两种模式。

参与人在定向或配额发行时,应按以下说明操作：

一、收益凭证定向发行

定向发行是指参与人在产品发行时，仅针对一家投资者

发行并进行信息的定向披露，其他投资者无法认购此支产品

并且无权获得此产品的相关信息，目前此类收益凭证的发行

方式在报价系统特指一对一交易，暂不包含一对多交易。

参与人定向发行收益凭证时，需要注意以下文件规范：

1.在产品说明书标题中，应该明确此支收益凭证为一对

一定向发行。例如：XX 证券公司收益凭证产品说明书（定向

发行）(产品代码 SXXXXX)。

2.在认购协议或产品说明书中，应该写明一对一定向认

购方机构或所在机构、实际认购方名称、认购渠道、拟认购

金额等。

3、注册填报字段信息应按照以下表格填报：

字段名称 是否

必填

字段选项 字段说明

是否一对一

定向

是 1：是

2：否

是否需要一对一定

向发行。



定向对象 是 机构客户列表

（支持模糊查

询）

定向发行的机构客

户。

认购渠道 是 1：报价系统

2：柜台代理

3：其他（暂不

支持）

客户可以通过报价

系统网站直接认购

此收益凭证，也可以

通过证券公司柜台

市场认购。

注：定向发行字段的位置在认购要素表中。



注：系统支持模糊查询，输入定向对象名称后，方可选择机

构。

二、收益凭证配额发行

配额发行是指参与人在产品发行时，预留一定的认购名

额和份额仅向自身或指定代理交易的投资者发行，满足产品

规模上限的前提下以时间优先原则进行配售；而其余非预留

的名额和份额作为配额，向包括发行方自身或指定代理交易

的投资者在内的报价系统全市场投资者开放，在满足配额上

限的前提下以时间优先原则进行配售。产品发行方可以根据

实际发行情况，对预留认购名额和份额进行向下调整。目前，

预留认购名额和份额比例不能高于 80%。

参与人注册发行配额收益凭证时，需要注意以下文件规

范：



1.在产品说明书中，特别提示部分加此段落：

“本产品说明书所称收益凭证配额发行，是指参与人在

产品发行时，预留一定的认购名额和份额仅向自身或指定代

理交易的投资者发行，满足产品规模上限的前提下以时间优

先原则进行配售；而其余非预留的名额和份额作为配额，向

包括发行方自身或指定代理交易的投资者在内的报价系统

全市场投资者开放，在满足配额上限的前提下以时间优先原

则进行配售。产品发行方可以根据实际发行情况，对预留认

购名额和份额进行向下调整。本产品发行人预留自身代理交

易或指定代理交易的投资者认购份额比例为该收益凭证发

行总份额的 X%。”

2、注册填报字段信息应按照以下表格填报：

字段名称 是否

必填

字段选项 字段说明

是否配额发

行

是 1：是

2：否

是否需要配额发行。

预留认购对

象

是 机构客户列表

（支持模糊查

询）

配额发行的机构客

户。

预留认购人

数（人）

是 数字 配额发行预留认购

的人数（人）。

预留认购额 是 数字 配额发行预留认购



度（元） 金额（元）。

预留名额最

高比例（%）

否 非填写项 自动显示证券公司

可以预留名额的最

高比例。

预留名额比

例（%）

否 非填写项 系统自动计算：

预留认购人数（人）

/最大认购账户数量

（个）

预留金额最

高比例（%）

否 非填写项 自动显示证券公司

可以预留金额的最

高比例。

预留金额比

例（%）

否 非填写项 系统自动计算：

预留认购额度/产品

规模上限（元）



注：配额发行字段的位置在认购要素表中。

注：系统支持模糊查询，输入预留认购对象名称后，方可选

择机构。



注：

1. 预留名额比例（%）= 预留认购人数（人）/最大认购账

户数量（个）

2. 预留金额比例（%）= 预留认购额度/产品规模上限（元）
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