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附件 1： 

 

非公开发行公司债券报备 

子用户及合规用户开立手册 

 

一、开立子用户 

（一）子用户授权及新增 

输入网址 https://rpt.interotc.com.cn，使用主账户登录场

外证券业务报告系统，点击左侧“子用户授权”栏目后，选

择“新增”，系统自动弹出“角色信息-新增”，选择角色类型

“子用户”，填写角色备注后即可点击提交。 

 

图 1-1 

 

https://rpt.interotc.com.cn/
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（二）角色权限分配 

在“子用户授权”页面点击权限配置，在功能权限列表中，

分别在“可操作权限-导航”中勾选填报类、查询类，在“可

操作模块-导航”中勾选“非公开发行公司债券（老入口）”、

“非公开发行公司债券（新入口）”，在“用户体系菜单”中

勾选“信息完善”后，点击提交。 

 
图 1-2 
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（三）子用户管理 

点击左侧“子用户管理”栏目，点击“新增”图标，在

系统弹窗中“用户类型”选择“子用户”，完成信息填写后即

可点击提交。 

 
图 1-3 

完成提交后，请在“子用户管理”界面选择相应用户，

点击“角色配置”。 

 
图 1-4 

通过角色列表选择相应的角色后，即可点击提交，子用

户创建成功。 
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图 1-5 

使用子用户登录场外证券业务报告系统，进行“信息完

善”后，即可开展非公开发行公司债券报备。 

 
图 1-6 

二、开立合规用户 

操作方式参考子用户开立流程，其中角色类型、用户类

型应当选择“合规用户”。 

在功能权限列表中，分别在“可操作权限-导航”中勾选

查询类，在“可操作模块-导航”中勾选“非公开发行公司债

券（老入口）”、“非公开发行公司债券（新入口）”，在“用户

体系菜单”中勾选“信息完善”后，即可点击提交。 


