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机构间私募产品报价与服务系统（以下简称“报价系

统”）用户分为主用户和操作用户两大类。 

主用户负责参与人申报进度查询、机构信息维护、操作

用户管理、数字证书管理等功能的操作，参与人在报价系统

注册成为参与人后即同时完成主用户注册。主用户本身不直

接参与业务。 

操作用户由主用户创建，并根据主用户分配的用户角色

开展相关业务操作。 

一、操作用户管理 

主用户可登录报价系统，进入首页“参与人专区”-“信

息中心”-“操作用户管理”栏目下，根据业务需要创建多个

操作用户，并对各个操作用户进行信息查询、信息修改、用

户角色分配、产品账户分配、密码重置等操作。 

 



 
 

 

 

（一）新增操作用户 

参与人可以通过“新增操作用户”功能创建新的操作用

户。 

点击“新增操作用户”后，系统自动分配操作用户账号，

分配账号规则按照“六位会员号+三位顺序编码”组合生成

（如会员号为 M11111 的会员创建的第一个账号为

“M11111001”，第二个账号为“M11111002”，以此类推）。 



 
 

 

参与人需按照页面提示输入操作用户名称（由参与人自

行命名）和使用人相关信息，设置初始登录密码，并为该操

作用户分配用户角色。 

参与人可以根据业务需要对不同的操作用户分配不同

的用户角色。报价系统目前为拥有五类业务权限的参与人预

置了 12 个用户角色供选择（见下表）。如报价系统预置的用

户角色不满足需求，参与人也可根据业务需要进行自定义用

户角色创建。 

序号 用户角色 相关角色说明 

1 衍生品交易 衍生品协议、合约签署与管理。 

2 私募产品注册 私募产品发行/推荐/转让注册。 



 
 

3 
私募产品投资（自营/

受托） 

以自有资金或受托产品资金开展私募产品认

购、申购、赎回、转让、质押融资等业务。 

4 私募产品投资（代理） 
代理合格投资者开展私募产品认购、申购、

赎回、转让业务。 

5 私募产品信息发布 
在报价系统展示发布私募产品估值、参考报

价等相关信息。 

6 私募产品意向报价 
在报价系统发布私募产品意向报价信息，或

者获取其他参与人发布的意向报价信息。 

7 私募产品申报 
拟发行产品相关材料的在线申报、反馈信息

查询及进度查询。 

8 资金业务管理 
办理交易结算资金支付和非交易结算资金支

付，查询资金账户余额及资金变动情况等。 

9 结算业务管理 
查询持仓信息、查询结算通知并发起提前交

收或双边净额交收等。 

10 三商业务 
用于报价商、估值商和做市商的资格申请，

开展相关三商业务。 

11 证券公司扶贫信息报送 证券公司向证券业协会报送扶贫信息。 

12 适当性信息管理 管理适当性信息服务平台 

完成用户角色选择并点击“开通”后，即完成该操作用

户账号的创建，系统提示参与人操作用户创建成功。 

 

（二）操作用户管理 

参与人可以通过“操作用户管理”栏目对已创建的操作

用户进行管理。 

点击“操作用户管理”后，在“已开通操作用户”中会

显示各操作用户的账号、名称、联系人手机、邮箱、用户角



 
 

色信息、数字证书绑定状态、操作用户信息和已分配账户信

息。 

主用户可通过点击“操作用户信息”栏和“已分配账户

信息”栏中的各个按钮对相应操作用户进行详情查看、信息

修改、角色分配、密码重置以及产品账户分配、已分配账户

转交和已分配账户查询等一系列操作。 

 

1、详情查看 

点击“详情”按钮，可查看相应操作用户的详细情况。 



 
 

 

2、信息修改 

对于尚未绑定数字证书的操作用户，点击“修改”按钮，

系统会弹出修改页面，并显示该操作用户当前信息，主用户

可在弹出页面中直接修改对应信息，修改完毕后，点击“提

交”按钮即完成修改。 



 
 

 

若参与人需要修改已绑定数字证书的操作用户信息，需

在“数字证书管理”栏目下数字证书申请中的“使用人信息

修改”功能实现。 

 



 
 

3、角色分配 

点击“角色分配”按钮，可根据参与人业务需要，为已

建立的操作用户进行用户角色分配，在弹出页面中选择对应

的用户角色后，点击“提交”按钮，即完成角色分配。 

 

4、重置密码 

点击“密码重置”按钮，可对操作用户的登录密码进行

重置操作。 



 
 

 

5、产品账户分配 

点击“产品账户分配”按钮，可为操作用户分配产品账

户，关于产品账户的介绍和开通流程请参见《机构间私募产

品报价与服务系统在线结算操作指引》。 

 

6、已分配账户移交 

点击“已分配账户移交”按钮，可将已绑定操作用户的

产品账户转移至其他操作用户名下，关于产品账户的介绍和

开通流程请参见《机构间私募产品报价与服务系统在线结算

操作指引》。 



 
 

 

7、已分配账户查询 

点击“已分配账户查询”按钮，可查看已绑定该操作用

户的产品账户详细情况。 

 

（三）用户角色管理 

主用户可以通过“用户角色管理”栏目查询参与人可以

分配的用户角色，并根据业务需要进行自定义用户角色创建。 



 
 

 

点击页面下方的“创建用户角色”按钮，可进入自定义

用户角色创建页面自定义该角色的名称，并从右侧“未分配

权限”栏中选择所需的权限后，点击 “<<”按钮，添加至左

侧“已分配权限”栏中。 

 

权限选择完毕后，可点击“提交”按钮，完成自定义角

色的创建。 



 
 

 

 

自定义角色创建完毕后，主用户可在“用户角色管理”

栏目查看自定义角色的相关信息，并对其进行修改或删除操

作。 



 
 

 

（四）用户情况展示 

主用户可以通过“用户情况展示”栏目查看参与人的用

户情况和层级关系。 

 

（五）用户操作记录 

主用户可以通过“用户操作记录”栏目查询参与人所有

用户进行机构信息维护、操作用户管理等操作的相关情况。 



 
 

 

二、修改联络信息 

主用户和操作用户可登录报价系统，进入首页“参与人

专区”-“信息中心”-“修改联络信息”栏目下，根据业务

需要修改相关联络信息。 

 



 
 

 

主用户和操作用户访问“修改联络信息”功能页面时，

需对系统预留手机号进行短信验证。 

 

主用户和操作用户点击“修改联络信息”功能页面——

可对所在部门、职位、移动电话、固定电话、电子邮箱、传

真和通信地址及邮编等联络信息进行修改，修改完毕后，点

击“确定修改”按钮，即完成修改。 



 
 

 

 

若参与人需要变更主用户（即业务联络人）的，需在“机

构信息维护”栏目下的“基本信息修改”功能实现。 

 

若参与人需要变更操作用户的，需在“操作用户管理”

栏目下操作用户信息中的“修改”功能实现。 



 
 

 

三、修改密码 

主用户和操作用户可登录报价系统，进入首页“参与人

专区”-“信息中心”-“修改密码”栏目下，根据业务需要

进行主用户和操作用户的密码修改操作。 



 
 

 

 

主用户和操作用户点击“修改密码”功能页面——可相

应登录账户的旧密码进行修改，修改完毕后，点击“提交”

按钮，即完成修改。 



 
 

 

 

用户管理过程中若有任何疑问，请联系中证报价客户中

心 010-83897800/7801。 


